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sé: 7297  /oP-BCT Hé Ngi, ngay < théng 70 ném 2016

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché sir dung va quan 1y hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu ciia can b, cong chirc Bj Cong Thuong

BOQ TRUONG BQ CONG THUONG

Cén clr Nghi dinh 56 123/2016/ND-CP ngay 01thang 9 nam 2016 cia Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém wuy, quyén han va co cdu té chic ciia B, co quan
ngang Bo;

Can cif Nghi dinh 56 95/2012/ND-CP ngay 12 théng 11 nim 2012 ciia Chinh
phu quy dinh chitc ning, nhiém wu, quyén han va co cau td chic cua B Cong
Thuong;

Can cir Nghj dinh 56 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nim 2007 cia Chinh
phu vé xuét canh, nhap canh, cia cong dan Viét Nam:

. Céan cir Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngdy 16 thang 10 nim 2015 v& stra
d61, bé sung mét so6 diéu cia Nghi dinh 136/2007/NP-CP ngay 17 thang 8 nim
2007 cua Chinh phu vé xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam: .

Cin ctr Quyét dinh sO 38/2012/QD-TTg ngay 24 thang 12 nam 2012 cua
Thu tuéng Chinh phi vé viée sir dung va quan Iy h$ chi€éu ngoai giao, hé chiéu
cong vu;

Can cu Thong tu s6 03/2016/TT-BNG ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B
Ngoai giao hudng dan viéc cap, gia han, stra d6i, b6 sung hd chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi cap thi thue;

Theo dé nghi cua Vu trudng Vu Hop tac quéc té,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay "Quy ché sir dung va quan ly hd
chi€u ngoai giao, h¢ chieu cong vu ctia can b, cong chirc B Cong Thurong".



Dicu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.
Dleu 3. Chanh Vian phong B, Vu truéng cac Vu: T4 chic can bd, Hop tac

quoc té, Thi trudng céc td chirc, don vi lién _quan va can bd cong chirc thude B
Cong Thuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. o

Noi nhan:

- B§ ngoai giao;

- Lanh dao Bo;

- Nhu Diéu 3;

- TCNL, VPB, cic Cuc, Vuy, Vién...Thanh tra
Bj, Van phong Ban chi dao lién nganh Hoi
nhip qudc té vé Kinh té;

- Cac Bao, Tap chi cua BCT;

- Pang uy, Doan TN, Cong doan BJ;

- Cong doan Céng Thuong Viét Nam;

- Céc Trudng thude Bo;

- Lwu: VT, HTQT.

Tran Tuan Anh



BQ CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
o Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Str dung va quﬁn Iy hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
cua can by, cong chirc B Cong Thlr(mg
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 4294 /QD - BCT ngay 28 thdang 10 ndm 2016
cua B truong Bé Cong Thuong)

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh viéc sir dung va quan Iy ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu (sau diy goi chung 13 hd chiéu) & trong va ngoai nudc.

Dieu 2. Di twrgng ap dung

I. Can bo, cong chirc thuc B Cong Thuong dugce cap ho chiéu ngoai g1a0,
hé chiéu céng vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thing 8
nam 2007 cua Chinh pha vé Xxuét canh, nhap canh (sau day goi 1a Nghi dinh 136)
va Nghi dinh SO 94/2016/ND-CP ngay 16 thang 10 ndm 2015 cua Chinh phu stra
d6i, bo sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 136 (sau day goi 1a Nghi dinh 94).

2. Co quan Nha nudc cé tham quyén cir cén b, cong chirc di cong tac nudc
ngoai theo quy dinh tai Piéu 32, Nghi dinh 136 ctia Chinh phu dugc sira d6i, bd
sung tai Piéu 6, Nghi dinh 94 (sau diy goi 1a co quan cé thdm quyén).

3. Pon vi truc tiép qua.n Iy h6 chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cla cén
b, cong chire (sau ddy goi 1a don vi quan Iy ho chiéu).

Piéu 3. Nguyén tic sir dung, quan 1y h chiéu

1. Ho chiéu 14 tai san cia Nha nude Viét Nam. Viéc sir dung, quan ly ho
chiéu phai dugc thyre hién theo quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh phép lujt
khac c6 lién quan. Viéc sir dung ho chiéu khong dugc giy thiét hai cho uy tin va
lgi ich cua Nha nudc Viét Nam.

2. Ho chiéu phai dugc quan ly chat ché, khoa hoc, khong durgc dé thit lac, bi
hong hodc b1 lam dung, sir dung sai muc dich.

3. Ho chiéu chi dugc sirdung cho cic chuyén di céng vu, khong di viéc
riéng.
4. Ngudi ¢6 hanh vi st dung, quan ly hd chiéu sai quy dinh thi tiy theo tinh

chit va mrc d0 vi pham s& bi xir Iy ky luat, xi phat hanh chinh hodc bi truy
curu frach nhiém hinh su.
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Dieu 4. Cace don vi, ca nhan c6 nhiém vu quan Iy ho chieu



1. Van phong Bo truc tié‘p quén ly, gitt hd chiéu cta Lanh dao Bo.

2. Céac don vij thugc Bo chiju trich nhiém quan ly hé chiéu cua cong chirc
thudc don vi minh:

- P6i véi cac Vu, Vin phong B9, Thanh tra B, Bang uy B9, Cong doan B,

Poan thanh nién Bo: glao cho ¢4 nhan tryc tiép gilt va bao quan hd chiéu cta cén
bd cdng chirc trong don vi;

- Béi véi Tong cuc, Cuc, cac don vi hanh chinh su nghi€p: phan cong nhiém

vu cho Vin phong cac don vi, giao cho c4 nhan truc tiép quan ly va bao quan hod
chiéu ciia can bd cong chirc trong don vi.

Diéu 5. Trach nhi¢m caa nguoi dwoe cﬁp hd chiéu

I. Giir gin va bao quan can than, khong dugc tdy xda, stra chita noi dung

trong gidy t& d6, khong duge cho nguol khac st dung, khong dugc sir dung trai véi
phap luat Viét Nam.

2. Chi duge st dung mét loai ho chiéu con gi4 tri sir dung cho méi chuyén di
cong tac nudc ngoai phu hop véi Quyét dinh cir di cong tic va tinh chit cong viéc

thuc hién & nudc ngoai, trir truomg hop dic biét theo hudng dan cia Bd Ngoai
21a0.

3. Phai khai bao vé viéc mét hd chiéu theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 13
Nghi dinh 136.

4. Khi c6 quyét dinh cir di céng tic & nudc ngoai, ca nhan mang theo quyet
dinh dén don vi quan 1y hod chleu lam thu tuc giao, nhén hd chiéu; ndp lai ho chiéu
cho bd phan/ca nhén tryc tiép quan 1y hod chiéu cua don vi sau khi d3 hoan thanh
chuyén cong tic trong vong 05 ngay 1am viéc .

Trong trudng hop sau khi vé nudc ma tiép tuc dugc cur di cong tac nudc
ngoat thi phai thong bao ngay cho bé phan quan Iy hd chiéu cua don vi biét dé theo
doi.

5. Khi thay d6i co quan lam viéc, can bd, cong chire duge cap hé chiéu phai

bao cdo don vi quan ly ho chiéu noi chuyén di va chuyén dén dé cac co quan nay
thyc hién viéc quan 1y hd chiéu theo quy dinh.

6. Khong dugc sir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu dé di nudc
ngoai vo1 muc dich ca nhan.

Dieéu 6. Trach nhiém ciia don vi duge giao quan Iy h$ chiéu

1. Thu truong cac don vi thuge B chiu trach nhiém bao quan, luu gilt hd
chiéu, m& s6 theo ddi giao, nhin hd chiéu theo miu quy dinh tai Phu luc 01 kém

theo Quy ché ndy, dam bao an toan tuyét d6i khi luu gitt ho chiéu, khong dé that
lac, hu hai hodc khong str dung duoc.



2. Giao hd chiéu cho can bo, cdng chirc ngay khi ¢6 quyét dinh cir di cong

tac, hoc tdp & nudc ngoai; trong vong 05 ngay lam viéc thu lai hd chiéu sau khi c4n
bo, cong chirc két thiic chuyén cong téc.

Khi hd chiéu con thoi han sir dung dudi 06 thang thi thdng bao cho cén b,
cong chirc biét dé chu dong dé nghi gia han hoic cap ho chiéu mdi.

3. Thong bao Vu T4 chirc can b, Vu Hop tac quoc té vé viée nguol duge
cap ho chiéu cd tinh khong giao ndp hd chleu cho don vi quén ly ho chiéu theo quy
dinh sau khi nhép canh vé nuéc dé c6 bién phép kip thoi thu hdi ho chiéu.

4. Tht)ng bao Vu T6 chirc can b0, Vu Hop tac quoc té vé viée hd chiéu cua
can b9, cdng chirc don vi quan 1y bj mét.

5. Gtri Vu T6 chirc can bd, Vu Hop tac quoc té Bao cao dinh ky hang nam

vé viéc quan 1y va sir dung ho chiéu ciia don vi minh dé tong hop bao cdo Lanh
dao BJ.
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Dieu 7. Trach nhiem khac cia cac don vij

1. Vu Té chirc can b6

1.1.Thong bao cho Cuc Lanh sy, B6 Ngoai giao vé viéc ho chiéu cia can b,
cong chirc bi mét.

1.2.Théng bao cho Cyc Lanh sy, B6 Ngoai giao dé huy gia tri ho chiéu cua
nhimg nguoi khong con thudc dién duge str dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu, nhitng nguoi d3 nghi huu, théi viée, ra khoi bién ché, bi chét, bi mat tich.

2. Vu Hop tac quéc té

2.1. Theo ddi, d6n dbc cac don vi thuéc Bd dé dam bao viée quan ly, su
dung ho chiéu duge thuc hién theo dang Quy ché.

2.2. Tong hop dinh ky 01 nim/1an tinh hinh quan 1y va sir dung ho chiéu cia
cac don vi bao cao Lanh dao BJ.

3.Van phong Bd
Béo quan, luu giit ho chiéu cia Lanh dao Bo theo quy dinh.
4. Vu Thi dua - Khen thudng

Phoi hop chit ché véi céc don v1 theo ddi viéc chap hanh cic quy dinh cua

Nha nuoc va Bo Cong Thucmg vé st dung va quan ly ho chiéu dé binh xét thi dua -
khen thudng hang nam cac don vi va ¢4 nhan.

5. Thu truéng cac don vi quan ly truc tiép can bd, cdng chirc
5.1. Pon doc can b, cong chirc thude don vi trong viée quéan 1y hd chiéu.

5.2. Chiu trach nhiém trude B trudng trong truong hop dé cén bo, cong
chirc str dung hd chiéu trai véi quy dinh tai Quy ché.



5.3. Chiu trach nhiém trudc phap luit vé viéc quan Iy ho chiéu cia cén bd,
cong chire thuge don vi quan ly.

Pieu 8. Xir ly vi pham

Pon vi va can bg, cong chirc vi pham céc quy dinh vé st dung va quan ly
ho chiéu theo quy dinh tai Quy ché nay s& bi trir diém khi binh xét thi dua khen

thuong hang ndm; tiy theo mirc d§ vi pham va hiu qua sy viée xay ra s& bi xir ly
theo quy dinh cua phap luat.

Dicu 9. Sira doi, bd sung Quy ché quan Iy hd chiéu

Viéc stra d01 b6 sung, thay thé cic quy dinh tai Quy ché do B¢ truong B
Céng Thuong quyét dinh theo d& nghj ctia Vu truéng Vu Hop tac quoc té.

Trong qué trinh trién khai thyc hién Quy ché ndy, néu cé vuong mac cac
don vi kip tho1 phan énh vé B6 Céng Thuong (qua Vu Hop tac quoc té, Vu T6
chirc can bd) dé tong hop, béo céo B trudng xem xét, giai quyét./. o

Tran Tuin Anh
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